C.CAP XA

1. Hoa giai tranh chéap dat dai )
1.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

S6: 1069/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 08/11/2024 08:15:27 +07:00

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buwoéce 1

Nop hé so thi tuc
hanh chinh

Nguoi dé nghi nop don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai tai Uy ban
nhan dan cap xa

Séang: tir 07 gid dén 11
gid 30 phut; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc
(tht Bay lam viéc budi
sang).

Buwéc 2

Tiép nhan va chuyén
ho so thi tuc hanh
chinh

Pbi voi ho so duge ndp truc tlep qua B0 phéan Tiép nhan va Tra ket
qua thudc Uy ban nhan dan cap xa can bg, cong chirc, vién chure tiép
nhan hd so tai Bo phan tlep nhén va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, déy du caa ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, cap

nhat vao co s¢ dit liéu cua phan mém mat ctra dién tir cuia xa (néu co).

- Trudng hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy dinh, can
b, cong chire, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6
chtic, c4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

- Truong hop tur chdi nhan hd so, can bo, cong chure, vién chue tlep
nhan ho so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

- Truong hop hd Sy day du, chinh xé4c theo quy dinh, can bg, cong

chuec, vién chuc tlep nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra ket qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay lam viéc (khong
dé quad 3 gio lam vigc)
hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép
theo dbi v6i truong hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.




Buwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir B phan tiép nhén va tra két
qua cong chuc, vién chic xu ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chinh:

30 ngay, trong do:

1. Tiép nhin hé so (Bj phin TN&TKQ):

02 giv

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phin chuyén mén), trong do:

- Truong hop hé so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién gidi
quyét, co quan cé tham quyen gidi quyét thii tuc hanh chinh trd lai ho
so kem theo thong bdo bang vin ban va néu ré 1y do, ndi dung can bé
sung dé giri cho t6 chirc, cd nhan théng qua B6 phdn Mét cira. Thoi
han gidi quyét dwoc tinh lai tie dau sau khi nhén di ho so. (2,5 ngay)

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don, Uy ban
nhan dan cap xa phai théng bao bang vin ban cho cac bén tranh chip
dat dai va Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai noi co dat tranh chap vé viéc thu Iy don yéu cau hoa
giai tranh chap dat dai, truong hop khong thy 1y thi phai thong bao
béng van ban va néu 10 1y do.

- Tham tra, xc minh nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap gidy
to, tai liu co lién quan do cac bén cung cap vé ngudn goc dit, qua
trinh stir dung d4t va hién trang st dung dat.

- Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chip dat dai dé thuc hién hoa giai
quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 235 Luat Pt dai. Tuy timg trudng
hop cu thé, co thé moi nguoi dai dién cho cong dong dan cu quy dinh
tai khoan 3 Diéu 6 Luat Dét dai; nguoi c¢6 uy tin trong dong ho & noi
sinh sdng, noi lam viéc; ngudi cé trinh d6 phap 1y, c6 kién thirc xa
hoi; gia lang, chuc sdc ton gido, nguoi biét rd vu, viéc, cong chuc Tu
phép - ho tich cap xa; dai dién Hoi Nong dan, Hoi Phy nit, Hoi Cuu
chién binh, Boan Thanh nién Cong san HO Chi Minh cép Xd; c4 nhan,
t6 chirc khac co lién quan tham gia Hoi ddng hoa giai tranh chap dat
dai.

- T4 chirc cude hop hoa giai ¢6 su tham gia cua cac bén tranh chap,
thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va nguoi co quyen
loi, nghia vy li€n quan. Vi¢c hoa giai chi dugc tién hanh khi cac bén

29.5 ngay




tranh chap déu c6 mat. Truong hop mot trong cac bén tranh chap vang
mit dén 1an thir hai thi dugc coi 1a viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai dugc 1ap thanh bién ban,
gdm céac ndi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan
tham dy hoa giai; tom tat noi dung tranh chap thé hién 16 vé& ngudn
gdc, thoi diém st dung dat dang tranh chap, nguyén nhan phat sinh
tranh chap theo két qua xac minh; y kién ctia Hoi dong hoa giai tranh
chép dat dai; nhitg ndi dung di dugc cc bén tranh chip thoa thudn,
khong thoa thuan.

Bién ban hoa giai phai c6 chir ky ctia Chu tich Hoi dong, cac bén
tranh chap, truong hop bién ban gdm nhiéu trang thi phai k}'/ vao tung
trang bién ban, dong dau ciia Uy ban nhan dan cép x4 va gui ngay cho
cac bén tranh chéap, dong thoi luu tai Uy ban nhan dan cip xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa g1a1 thanh ma
céc bén tranh chép cé y kién bang van ban khac vdi ndi dung da
thong nhat trong bién ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa t6 chirc lai cudc hop Hoi dong hoa giai dé xem xét, giai
quyét ddi v6i ¥ kién bo sung va phai 1ap bién ban hoa giai thanh hosc
khéng thanh.

- Trudng hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dan cép xa huéng
dan cac bén tranh chap giri don dén co quan c6 tham quyén giai
quyét tranh chap tiép theo.

Bwoc 4

Tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh

Cong chtre tiép nhén va tra két qua nhap vao so6 theo doi ho so va
phan mém dién tr thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho H gia dinh, ca nhan, cong dé)ng dan cu biét trudce
qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai hodc qua mang xa hdi duogc cap
¢6 tham quyén cho phép d6i v6i ho so giai quyét thi tuc hanh chinh
trude thot han quy dinh.

- Ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu nhan két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua (xudt trinh gzay hen tra két qua,). Cong chuc tra két
qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan

02 gio

- Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phut; chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc
(thtr Bay lam viéc budi
sang).




vao soO va trao ket qua.

- Truong hop nhan kéE qua thong qua dich vu buu chinh cong ich,
dang ky theo hudng dan cua Buu dién

1.2. Thanh phan, sé lwong hd so:

- Pon yéu cau yéu cau hoa giai tranh chap dat dai (ban chinh);

- C4c gidy to ¢ lién quan dén viée sir dung dat (ban pho to hodc co cong chirc hodc ¢o chimg thuc).

1.3. Pdi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: T6 chic, ho gia dinh, ca nhan.

1.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa.

- Co quan phoi hgp: Uy ban Mat tran To quoc x4, phuong, thi tran; cdng chic dia chinh; tily timg truong hop cu the,
co thé moi ngudi dai dién cho cong dong dan cu; nguoi ¢d uy tin trong dong ho ¢ noi sinh song, noi lam viéc; ngudi ¢o trinh
do phap ly, co kien thuc xa hoi; gia lang, chuc sac ton gido, ngudi bi€t rd vy, viéc, cong chirc Tu phép - ho tich cap x&; dal
dién Hoi Nong dén, Hoi Phu nir, Ho6i Cuu chién binh, Boan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh cap x&; ca nhéan, to6 chc
khac co lién quan tham gia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai.

1.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Bién ban hoa giai co chir ky cua Chu tich Hoi dong hoa giai, cac bén tranh chap co6 mat tai budi hoa giai, cac thanh
vién tham gia hoa giai (c6 dong dau UBND cap xa);

- Bién ban hoa giai duoc giri cho cac bén tranh chap va luu tai UBND cip xa.

1.6. Phi, 1¢ phi: Theo quy dinh ctia Lu4t phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va 1é phi.



1.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.8. Y8u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1.9. Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024;

- Luat s 43/2024/QH15 ngay 29/6/2024 sita doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Dat dai s6 31/2024/QH15, Lut Nha &
s0 27/2023/QH15, Luat Kinh doanh bat dong san s6 29/2023/QH15 va Luat Cac t6 chuc tin dung s6 32/2024/QH15;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dt

dai. .
1.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so hru

B9 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Bién ban hoa giai co chir ky ctia Chu tich Hoi dong hoa giai, cac
bén tranh chap c6 mit tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa
giai (c6 déng dau UBND cdp xd); Bién ban hoa giai dugc gui cho
cac bén tranh chap va luu tai UBND cap xa hodc Van ban tra 101
ctia don vi ddi véi hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién.

- Hd so tham dinh.

Kho luu trit cua Uy ban
nhan dan cap xa

Vinh vién

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B9 truéng, Chu nhiém Van
phong Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctira, mot cura lién théng trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua
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